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Как составить


резюме
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РЕЗЮМЕ – 





ВАША ВИЗИТНАЯ КАРТОЧКА НА РЫНКЕ ТРУДА





Цель резюме – привлечь внимание работодателя к Вашей кандидатуре, побудить пригласить Вас к нему на собеседование.











Резюме – это документ, содержащий краткую историю карьеры и описание профессионально важных качеств человека.


























Ф И О


Адрес, телефон


Дата рождения или возраст


Образование (полное название учебного заведения, присвоенная квалификация).


Цель ( какая должность или работа Вас   интересует).


Опыт работы (перечисление  работ, включая дату,  место работы, занимаемую должность, функции, достижения).


Дополнительная информация (навыки работы на компьютере, оргтехнике, знание иностранных языков, наличие водительских прав и т.д.)


Личные качества (если это необходимо).














Структура резюме























































































































